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1. 1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
TERMO DE REFERENCIA

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DA REGIAOQ Il

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de Empresa para Prestacdo de Servicos de Manutencdo Preventiva e Corretiva em 02 (dois)
Elevadores da marca OTIS, instalados no Edificio sede da SEFAZ-GUARULHOS, situado na Avenida Doutor
Timo6teo Penteado n° 531, Vila Hulda, Guarulhos-SP, e em 03 (trés) elevadores da marca SCHINDLER (com
comandos Addtech), instalados no Edificio sede da SEFAZ-SANTOS, situado na Praca Anténio Telles, n° 28,
Centro, Santos/SP incluindo instalacdo e fornecimento de pecas e componentes, sejam eles elétricos,
eletrdnicos, mecanicos ou hidraulicos, de modo a garantir o perfeito estado de funcionamento do sistema de
elevadores do edificio, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

= cODIGO UANT. [ VALOR VALOR VALOR
ITEM [ESPECIFICACAO|CATSER COMPRAS UNIDADE MEDIDA QTOTAL UNITARIO T?A'II:EAéL Co-rr,g;g;éo
Servigo de 30 meses
Manutengéo
Transportador
Estacionario de 151.400,10
01 1721-3| 3557 UNID. 02 |[2.523,33]5.046,67
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Pessoas —
Elevador -
Marca OTIS

Servigo de
Manutengéo
Transportador
02 Estacionario de 17213 | 3557
Pessoas —
Elevador —
Marca

SCHINDLER

UNID. 03 |2.761,11(8.283,33

20 meses

165.666,60

1.1.1 Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢cdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as

disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢coes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185, de 11 de

dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servi¢cos de luxo, observando o disposto no Decreto
estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. Especificagdo Técnica dos Elevadores:

Equipamentos instalados na SEFAZ - GUARULHOS

Equipamento N4536

Equipamento N4537

Quantidade: 01 elevador

Quantidade: 01 elevador

Marca: Otis

Marca: Otis

Tensao: 220V

Tensao: 220V

Fase: 3

Fase: 3

Maquina: 140VAT

Maquina: 140VAT

Tipo: VVVF

Tipo: VVVF

Poténcia do motor: 5 KW

Poténcia do motor: 5 KW

RPM: 1460

RPM: 1460

Velocidade nominal: 1,00 m/s (10)

Velocidade nominal: 1,00 m/s (10)
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Comando: Microprocessado VMW/VW2

Comando: Microprocessado VMW/VW2

Uso: passageiro

Uso: passageiro

Ano de instalagdo: 2014

Ano de instalacdo: 2014

Numero de paradas: 11

NUmero de paradas: 11

Capacidade: 06 passageiros ou 450 quilos  |Capacidade: 06

passageiros ou 450 quilos

Equipamentos instalados na SEFAZ - SANTOS

Equipamento EEL 002699

Equipamento EEL 002700

Equipamento EL 1470590
(Panoramico)

Quantidade: 01 elevador

Quantidade: 01 elevador

Quantidade: 01 elevador

Marca: Atlas Schindler

Marca: Atlas Schindler

Marca: Atlas Schindler

Tensao: 220V

Tensao: 220V

Tensao: 220V

Fase: 3 Fase: 3 Fase: 3
Maquina: W163 Méaquina: W163 Maguina: MRL
Tipo: VVVF Tipo: VVVF Tipo: VVVF

Poténcia do motor: 11 KW

Poténcia do motor: 11 KW

Poténcia do motor: 6,7 kw

Velocidade nominal: 1,25 m/s

Velocidade nominal: 1,25 m/s

Velocidade nominal: 1,00 m/s

Comando:

MCXR VVVF Addtech

Comando:

MCXR VVVF Addtech

Comando: MCXSE VVVF
Addtech

Uso: passageiro

Uso: passageiro

Uso: passageiro e carga*
(eventual)

Ano de instalagdo: 1940

Ano de instalagdo: 1940

Ano de instalagdo: 2004
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NuUmero de paradas: 05 NuUmero de paradas: 05 Numero de paradas: 07

Capacidade: 12 passageiros [Capacidade: 12 passageiros |Capacidade: 08 passageiros
ou 840 quilos ou 840 quilos ou 600 quilos

1.3. Os servicos objeto desta contratacdo s&o caracterizados como servicos comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n® 68.017, de 11 de outubro
de 2023.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) meses, contados do inicio da execuc¢do dos
servigos em 03/11/2025 na unidade do SAR Guarulhos, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos
106 e 107 da Lei n.° 14.133, de 2021.

1.4.1. O servico é enquadrado como servigo continuo, sem regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra, e
sem predominancia de méo de obra, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa, haja vista a possibilidade de
planejamento de longo prazo, economia de escala, estabilidade para as empresas contratadas e a garantia
de continuidade de servicos essenciais.

1.5. O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a vigéncia da contratacéo.
Subcontratacao

1.6. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.
2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacbes Anual 2025, nos termos do Decreto
estadual n® 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme consta das informacdes basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade

4.1. O fornecedor devera atender aos critérios de sustentabilidade, nos termos da Lei federal n.° 14.133/2021 e
demais legislagdo normativa pertinente, observando os requisitos com menor impacto ambiental em relagdo aos
seus similares.

Garantia da contratacao

4.2. Ser4 exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n.° 14.133, de 2021, no
percentual e condigbes descritas nas clausulas do contrato.

4.3. No prazo de convocacao para formalizacdo da contratacdo, e anteriormente a celebracdo da contratacao, o
fornecedor devera prestar garantia, podendo optar por uma das seguintes modalidades:
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| - Caucdo em dinheiro. A garantia em dinheiro devera ser efetuada mediante depdsito bancario em favor
do Contratante no Banco do Brasil, em conta que contemple a corre¢cdo monetéria do valor depositado;

Il - Caucdo em titulos da divida publica. Serdo admitidos apenas titulos da divida publica emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado pelo Banco
Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério competente;

lll - Fianga bancéria. Feita a opgéo pela fianga bancéria, no instrumento deverd constar a rentncia expressa
do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cdédigo Civil. Serd admitida fianca bancaria emitida por banco ou
instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil;

IV - Seguro-garantia. A apdlice de seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados em conformidade com a subdivisdo posterior, observada a legislacdo que rege a matéria. Caso tal
cobertura ndo conste expressamente da apdlice, o fornecedor vencedor poderd apresentar declaracao
firmada pela seguradora emitente afirmando que o seguro-garantia apresentado é suficiente para a cobertura
de todos os eventos indicados em conformidade com a subdivisdo posterior, observada a legislacdo que rege
a matéria;

V - Titulo de capitalizacdo. Serdo admitidos apenas titulos de capitalizacdo conforme a modalidade
instrumento de garantia custeados por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, emitidos com
observancia da legislacdo que rege a matéria.

4.3.1. A ndo prestacdo da garantia equivale a recusa injustificada de formalizacdo da contratacéo,
caracterizando descumprimento total da obrigacao assumida e sujeitando o fornecedor vencedor as sancdes
previstas nas normas pertinentes.

4.4. O contrato estabelece a disciplina que seré aplicada em relacdo a garantia da contratacao.

Vistoria

4.5. A avaliacéo prévia do local de execucao dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito
de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das 09:00 as 16:00 horas.

4.6. Serao disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.7. Para a vistoria, o representante legal do fornecedor ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pelo
fornecedor comprovando sua habilitacdo para a realizacao da vistoria.

4.8. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal de seu
representante legal de que conhece o local e as condi¢cdes da realizagdo do objeto, ou declaracao
formal assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢cBes e
peculiaridades da contratacéo.

4.9. O interessado ndo poderd pleitear modificacdes nos precos, nos prazos ou nas condi¢bes
contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacéo
de insuficiéncia de dados ou de informagdes sobre o local em que sera realizado o objeto da
contratacao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicbes de execucéo
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5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto:

e SAR Guarulhos em 03/11/2025
¢ SAR Santos em 01/09/2026

5.2. Descricéo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade
de execucéo do trabalho, como a seguir:

5.2.1. Manutencao Preventiva

5.2.1.1 Executar regularmente a cada 30 (trinta) dias, ou seja, obrigatoriamente 01 (uma) visita mensal, a
manutengdo preventiva de forma a manter o sistema de elevadores em perfeito estado de funcionamento e
ideais condicdes de seguranca.

5.2.1.2. Durante o curso dos trabalhos de manutencdo preventiva o sistema de elevadores ndo podera, em
hipétese nenhuma, ficar fora de operacéo durante o horario de expediente;

5.2.1.3. Efetuar, mensalmente, os servigos de limpeza e lubrificacéo, de acordo com a necessidade do local, das
maquinas, geradores, quadros de comando, seletores, indutores, limites, guias, partes externas dos carros,
contrapeso, mecanismo de porta e demais partes mecanicas e elétricas dos elevadores.

5.2.1.4. Objetivando proporcionar o funcionamento eficiente, seguro e econbmico dos equipamentos, a
contratada deverd inspecionar, mensalmente, e de acordo com a necessidade técnica — considerando
principalmente a seguranca, a casa de maquinas, caixa, pocos, pavimentos, demais instalacées dos elevadores
e particulares dos equipamentos.

5.2.1.5. Essas inspecdes fazem parte da manutencdo preventiva que devera ser complementada com testes,
regulagens, ajustes e pequenos reparos nos seguintes particulares: relés, chaves, contatores, conjuntos
eletrdnicos e demais componentes dos armarios de comando, seletor, despacho, redutor, polia, rolamentos,
mancais e freio de maquina de tracdo, coletor, escovas, rolamentos e mancais de motor e gerador, limitador de
velocidade, aparelho seletor, sensor éptico, cavaletes, interruptores e indutores, limites, guias, cabos de aco,
cabos elétricos, dispositivos de seguranga, contrapeso, para-choques, polias diversas, rampas mecanicas e
eletromagnéticas, cabina, portas, operadores elétricos, fechadores, trincos, fixadores, tensores, corredicas,
botoeiras, sinalizadores e demais equipamentos.

5.2.1.6. Emitir o relatério de Manutencao Preventiva Mensal constando data, registro das inspec¢des realizadas,
identificacdo dos componentes do sistema que receberam manutencdo, os problemas técnicos constatados e as
solucdes aplicadas;

5.2.1.7. Entregar uma cépia deste documento ao Gestor do Contrato;

5.2.1.8. Os servicos de Manutencdo Preventiva incluem as inspec¢fes regulares, além de manutencao e
substituicdo de pecas em funcdo da identificacdo de problemas técnicos ou em caso de identificacao prévia por
estimativa ou recomendacao do fabricante;

5.2.1.9. A Manuten¢do Preventiva periddica compreende ainda além dos servicos supra e retro citados, a
recuperacdo de pegas ou componentes que embora estejam em operacdo normal, apresentem desgaste
acentuado, ou dos quais saiba-se por estatistica que estejam préximos do término de sua vida Uutil.

5.2.1.10. Roteiro Basico.
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Proceder inspecédo, regulagem e efetuar testes de seguranca, conforme legislagdo em vigor e normas do
fabricante do equipamento e, se necessario, executar pequenos reparos a fim de proporcionar funcionamento
eficiente, seguro e econdémico;

a) Pocos

- Inspecionar e limpar os pocgos regularmente, verificando chave geral, iluminagdo (normal e de emergéncia),
ventilacdo, infiltragBes de agua, p6 ou gases, objetos estranhos, condi¢des inseguras e limpeza em geral;

- Inspecionar para-choque hidraulico (pistdo da Cabina) e distancia do contrapeso;

- Conferir distancia da polia esticadora cabo limitador — obs.: centro da polia ao piso.

- Inspecionar: Desgaste e limites; distancia corrente / Wipper Flex / Cabo de compensacédo em relacdo ao piso.
- Lubrificar com graxa - polias.

- Acompanhamento da retirada de agua dos pocos realizada pela CONTRATANTE;

b) Cabina

- Durante as partidas e paradas checar nivelamento da cabina, aceleracéo, desaceleracéo e conforto;

- Durante o trajeto da cabina observar vibracdes, ruidos, coxins, corredicas, barra de reversao e fotocélulas;

- Verificar o anteparo do teto, além da operacionalizacdo da chave/dispositivo de desligamento do freio de
seguranga;

- Inspecionar painel de comando e botbes de chamada,;

- Inspecionar funcionamento e qualidade de som dos intercomunicadores;

- Inspecionar o display eletrdnico de visualizacdo de informacdes;

- Inspecionar e repor regularmente o funcionamento das lampadas;

- Verificar placas de identificacdo do fabricante, material de orientacdo em caso de emergéncia e etiquetas braile;
c¢) Portas da Cabina

- Inspecionar e regular periodicamente o conjunto operador da porta da Cabina;

- Verificar cabos de ac¢o, regulagem, amortecimento, roldanas, acionamento e lubrificacdo, bem como as guias,
corrigindo excessos ou deficiéncias, testar chave /sensor de fechamento, testar trincos verificando fechamento
das portas e verificar operacionalidade dos contatos;

- Trinco: testar gancho e contatos, checar folgas e infiltracdes;

- Inspecionar e limpar regularmente a barra de seguranca (fotocelular);

d) Portas de pavimento

- Inspecionar portas de pavimento, testar fechadores, verificar eventuais empenamentos;
- Inspecionar carretilhas, garfos, perfil das portas simultdneas de pavimento;

e) Freios
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- Inspecionar: livre movimentagéo, sem ruidos;
- Inspecionar sapata, lona, tambor, pino, disco e pressédo da mola;
- Ajuste: bésico — Freio — Obs.: desmontar 1/12 da rota, freios de pequeno porte.

- Executar teste para verificacdo de confiabilidade e vibracdo através de acelerébmetro, de acordo com as
especificacdes do fabricante dos equipamentos, com emissdo de relatério contendo as respectivas medicdes.
Executar teste nos freios das maquinas de tracdo com engrenagem, para verificacdo da funcionalidade e
confiabilidade dos mesmos, de acordo com as especificacbes do fabricante dos equipamentos, com emissao de
relatério contendo as respectivas medicoes.

- Executar teste nos freios das maquinas de tracdo com engrenagem, para verificacdo da funcionalidade e
confiabilidade deles, de acordo com as especificacfes do fabricante dos equipamentos, com emissdo de
relatério contendo as respectivas medicoes.

- Executar teste de freio de seguranca e limitadores de velocidade para verificacdo da funcionalidade e
confiabilidade deles, de acordo com as especificacfes do fabricante dos equipamentos, com emissédo de
relatorio contendo as respectivas medigées.

f) Roller-guides da Cabina

- Inspecionar regularmente e substituir quando necessério, o estado do jogo de roller-guides da cabina e do
contrapeso;

g) Guias de Cabine e Guias do Contrapeso

- Inspecionar as guias de cabina e do contrapeso;

h) Cabo de Tracédo, Cabo de Compensacédo, Cabo do Limitador de Velocidade e Cabo de Manobra
- Inspecionar tirantes e molas dos cabos de tragao;

- Verificar diminuicdo do diametro, nimero de quebras num passo, lubrificacdo, equalizacdo, desgaste, ou
gualquer condicdo anormal dos cabos de tracdo, cabo de manobra e dos cabos do limitador de velocidade;

i) Polias (de compensagéo, de desvio, do cabo do limitador de velocidade)
- Lubrificar e verificar o estiramento dos respectivos cabos;
j) Maquina de Trac&o e motor

- Verificar freio, nivel de éleo, nivel de ruidos, possiveis desgastes e vazamentos, estado do acoplamento motor
/redutor, pastilhas, lonas e regulagem do freio eletromagnético;

- Verificar Motor/gerador de CC, checar coletor, escovas, desgaste e faiscamento;
I) Quadro de comando

- Verificar aperto dos conectores, dos contatores, existéncia de fiacdo solta ou desconectada, sinais de super
/sobreaquecimento, estado funcional e firmeza da conexao dos fusiveis;

m) Contrapeso
- Fixagéo de cabos e correntes de contrapeso;

n) Sinalizador externo de pavimento
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- Inspecionar regularmente o sinal visual e sonoro;

0) Pavimento

- Testar botdes de chamada;

- Inspecionar: Sinalizacdo — Indicador de posicao - Setas

p) Limitador de velocidade

- Limpeza: canal de polia.

- Inspecionar os lacres, polia, ruidos, folga, desgaste, fixacao do limitador.
- Testar contato elétrico.

5.2.2. Manutencéao Corretiva

5.2.2.1. A responsabilidade pela substituicdo de todas as pecas, componentes e materiais que integram o
sistema de elevadores, sejam eles(as) elétricos, eletrénicos, mecanicos, hidraulicos ou de acabamento, e itens
complementares necessarios a realizagdo dos servigos, como ferramentas, instrumentos de medicao,
lubrificantes, graxas, isolantes, tintas, produtos de limpeza (ndo toxicos, ndo inflaméaveis, inodoros e
biodegradaveis) e outros que se fizer necessario.

5.2.2.2. Emitir o relatério de Manutencdo Corretiva constando data, identificacdo da parte do sistema que
recebeu a manutencao, problemas técnicos constatados e solucdes aplicadas.

5.2.2.3. Emitir relatérios mensais de substituicdo de pegas, constando todas as pecas substituidas no més e as
cOpias das respectivas notas fiscais e arquivar o registro de substituicdo de pecas dos meses anteriores.

5.2.2.4. Encaminhar ao gestor do contrato copias das notas fiscais das pecas e componentes adquiridos para
substituicao e dos relatorios dos itens 4.2 e 4.3.

5.3. Qualificacdo dos Profissionais

5.3.1. A contratada devera possuir no seu quadro funcional, pessoal especializado em manutengcdo de
equipamentos similares e de complexidade tecnolégica semelhante aos relacionados no item 1.2.

5.4. Obrigac6es da CONTRATADA

5.4.1. Técnico

a) Para realizac@o do servi¢o a contratada deverd encaminhar técnico com experiéncia comprovada de acordo
com o objeto da licitacdo, para fazer a manutencdo preventiva mensal e corretiva sempre que solicitado, no
Edificio sede da SEFAZ-Guarulhos ou no Edificio sede da SEFAZ-Santos, sendo sua permanéncia de acordo
com a necessidade, preferencialmente no horario de funcionamento local (07h00min as 19h00min).

b) As manutencdes corretivas que ndo puderem ser executadas no periodo constante no item acima, poderédo
ser executadas apds o horério e/ou finais de semana desde que aceito pelo Gestor do Contrato, sem 6nus para
a contratante.

c) A contratada a seu critério podera dispor de mais técnicos para solucdo de qualquer problema, sem 6nus para
a contratante.
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d) Sera de responsabilidade da contratada, a manutencao preventiva e corretiva a partir da alimentacdo da
chave geral da casa das maquinas e a quaisquer problemas que venham a ocorrer no po¢o dos elevadores,
salvo em casos de inundacéo no local ocasionado por falhas de outros tipos de equipamentos desta Secretaria.

5.4.2. Comunicacéo

a) E obrigacdo da contratada disponibilizar um ou mais nimeros de telefone para facilitar a comunicacg&o entre o
Gestor do Contrato e a empresa Contratada em qualquer situacao.

5.4.3. Servi¢cos de Apoio

a) Na hipotese de que a normalizacdo requeira dispéndio de mao-de-obra em quantidade superior ao previsto,
ou material ndo disponivel no estoque de emergéncia da contratada, a regularizacéo serd postergada para o dia
util imediato, durante o seu horario normal de trabalho;

b) Oferecer servico de Plantdo de Emergéncia, atendendo 24 horas de Segunda a Sexta-feira e aos sdbados,
domingos e feriados.

c) O tempo méaximo de atendimento do Plantdo de Emergéncia ou de qualquer outro tipo de chamado, devera
ser no maximo de 01 (uma) hora;

5.4.4. Supervisado de Engenharia

A contratada devera possuir em seu quadro funcional engenheiro mecéanico de elevadores que supervisionara a
execucdo dos servicos pelo técnico e que podera ser acionado ou consultado em caso de questdes
tecnicamente complexas, de segurancga ou de adaptagéo do sistema a novas normas ou padrdes técnicos.

5.4.5. Pegas para substituicao.

a) Nos casos em que, segundo critérios técnicos, houver necessidade de substituicdo de pecas, deverdo ser
utilizados componentes (pecas, lubrificantes e quaisquer outros materiais) novos e indicados pelo fabricante dos
elevadores, ou similares que propiciem o mesmo padrdo de desempenho dos equipamentos, mediante
apresentacéo, pela contratada, de Termo de Responsabilidade;

b) Executar servigos indicados neste Termo Referencial e decorrentes, sem 6nus para a contratante, quer na
aplicacdo de materiais auxiliares e lubrificantes, quer nas substituicdes de equipamentos, componentes, pecas,
€ quaisquer outros materiais ou equipamentos auxiliares que se fizerem necessarios;

¢) A Administracdo condicionara a substituicdo de pecas a verificacdo de sua procedéncia e exame de nota
fiscal, bem como exigird a troca dos componentes que ndo atenderem a tal requisito. Para tanto, a contratada
devera submeter a aprovagado do Gestor do Contrato;

d) Os componentes e/ou pecas substituidas e/ou sucateadas deverdo ser devolvidos a contratante para
destinacéo final,

e) A contratada comunicara ao Gestor do Contrato por escrito, imediatamente apds a constatacdo, a existéncia
de quaisquer defeitos que ndo possam ser por ela eliminados, nos termos deste contrato.

f) A contratada fornecera ao Gestor do Contrato, no inicio deste contrato e/ou a cada inicio de periodo de
atividades a serem realizadas, uma planilha contendo a programacdo detalhada dos servicos de manutencéo
preventiva.

g) Por se tratar de contrato com caracteristicas de manutengao integral, todos os custos com as substituicdes de
pecas, conjuntos, componentes, produtos de mao-de-obra ou reparos necessarios correrdo por conta da
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contratada, inclusive revestimento de piso de cabina, espelhos, componentes do sistema de comunicagéo e
acrilico de teto, sendo que constatada a necessidade de substituicdo, seja pela contratada ou pelo Gestor do
Contrato, devera ser feita imediatamente, vedada terminantemente improvisacdes ou medidas protelatérias que
possam comprometer a utilizacdo dos equipamentos.

h) A contratada fara a reposicao das teclas braile dos equipamentos e fornecera todas as placas de adverténcias
pertinentes as leis de aparelhos de transportes vertical, leis municipais, estaduais e/ou federais.

i) Nao estdo cobertas por este contrato, as avarias decorrentes de uso indevido, quebra proposital, acdo ou
omisséo nao decorrente direta ou indiretamente da contratada, desde que devidamente comprovadas através de
apuracdo por parte do Gestor do Contrato, através de procedimento administrativo proprio. Havendo
comprovacao de danos nos equipamentos na forma descrita, tais servicos serdo objeto de contratacdo
especifica.

5.4.6. Recebimento

Refazer de imediato qualquer trabalho inadequadamente executado ou recusado pelo Gestor do Contrato,
assumindo totalmente os encargos envolvidos.

5.4.7. Trabalho fim de semana

a) Realizar ordinariamente os servigos durante o horario de expediente e extraordinariamente fora do expediente
de servico, fins de semana e feriados, sem dnus adicional a contratante;

b) Comunicar ao Gestor do Contrato, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, quando houver
necessidade de trabalhos apés o horéario de expediente, em finais de semana e feriados, informando o nome
completo e 0 RG dos funcionarios que realizardo o servico. Quando houver veiculos envolvidos na realizacdo do
servigo, informar também a placa e o modelo do carro, assim como 0 nome completo e 0 RG do motorista;

5.4.8. Modificagcdo no sistema

a) A modificacdo elétrica, mecanica, eletrdnica, de programacédo ou de acabamento do sistema de elevadores,

diferente do projeto original, ficard submetida & aprovacéo pelo Gestor do Contrato, devendo a contratada enviar
previamente uma proposta técnica contendo documentos (laudos, medicBes, ensaios, fotos) que justifiquem a

modificacéo;

b) Realizar corre¢cdes ou atualizagbes, sem dnus adicional a contratante, de qualquer parte do sistema de
elevadores, incluindo os programas de gestédo do sistema, caso seja recomendado pelo fabricante, exigido por
meio de legislagdo especifica, ou haja necessidade de compatibilizar o sistema com futuros aperfeicoamentos;

5.4.9. Responsabilidade Legal e Técnica

a) A empresa e os profissionais que executardo 0s servi¢cos deverdo estar devidamente registrados nos 6rgaos
competentes, nos termos da legislacao federal e das normas préprias, expedidas pelo 6rgao de classe;

b) Os servicos realizados e os materiais fornecidos deverdo atender rigorosamente as normas reconhecidas, em
suas Ultimas versoes, tais como:

* Normas de Seguranca em EdificacBes, do Conselho Regional de Engenharia Arquitetura e Agronomia -
CREA;

* Normas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;

* Normas e Instru¢des de Seguranca, Higiene e Medicina do Trabalho;

* Normas referentes a Salide e ao Meio Ambiente;
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* |eis, Decretos, Regulamentos e Dispositivos legais emitidos pelas autoridades governamentais, em
ambito municipal, Estadual e Federal, pertinentes a execu¢ao dos servicos contratados;

¢) Responder por danos causados diretamente ao contratante ou terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na
execugao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento
pela contratante;

d) Responsabilizar-se pela prevencéo de acidentes e pela seguranca de suas atividades e de seus funcionarios
guando da realizacao dos servicos, fazendo com que eles observem e cumpram rigorosamente os regulamentos
e determinacdes de seguranca, bem como tomando, ou fazendo com que sejam tomadas as medidas corretivas
necessérias;

5.4.10. Regulamento Interno

a) Garantir que seus funcionarios atendam o regulamento de ordem no interior do edificio, assim como, no seu
entorno imediato;

b) Manter seus funcionarios uniformizados e identificados com cracha, contendo foto recente, nome completo e
namero de registro portado em lugar de facil identificacéo;

c¢) Identificar os equipamentos, ferramentas e utensilios da sua propriedade, de forma a ndo serem confundidos
com similares de propriedade da contratante;

d) Garantir que seus funcionarios mantenham sempre limpos o local de trabalho;

e) Desenvolver e planejar a execucao dos servicos de forma a néo interferir na realizacdo de servigos por outros
prestadores de servigo;

5.4.11. Prevencao de Acidentes

A CONTRATADA respondera e responsabilizar-se-4 pela prevencdo de acidentes e pela seguranga de suas
atividades e de seus funcionarios quando na realizacdo dos servicos, fazendo com que todos observem e
cumpram rigorosamente 0s regulamentos e determinacfes de seguranca, bem como tomando, ou fazendo com
gue sejam tomadas as medidas corretivas necessarias.

A CONTRATADA serd responsavel pelo fornecimento aos seus empregados de todos os equipamentos de
protecdo individual (EPI) e coletiva (EPC) de acordo com a legislacao vigente, sem 6nus a CONTRATANTE.

Esses equipamentos deverdo estar em perfeito estado de conservacdo, de modo a garantir totalmente a
seguranca do usuario, bem como das pessoas ao redor.

N&o sera permitido o uso de sandalias ou de outros tipos inadequados de cal¢cados pelos empregados da
CONTRATADA.

A CONTRATADA devera prever, instalar e manter cercas, barreiras, tapumes ou outra forma de sinalizacéo,
indicando a terceiros, as condi¢cfes perigosas resultantes dos trabalhos, a fim de prevenir danos pessoais e/ou
materiais.

A CONTRATANTE podera, se julgar necessario, suspender as atividades e andamento da execucdo dos
servigos caso haja risco a seguranca dos profissionais envolvidos ou da néo utilizacdo de EPI's adequados,
devendo comunicar imediatamente o fato ao preposto da CONTRATADA para adocdo imediata das
providéncias que se fizerem necessarias, de modo a ndo causar comprometimento ou prejuizo dos servigos
prestados.

5.4.12. Protecéo Contra Incéndio
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N&o poderdo ser usados, na execucdo de servigos, ferramentas ou sistemas de quaisquer tipos que exijam
carga explosiva.

Os empregados da CONTRATADA deverao ter conhecimentos basicos sobre prevencédo e combate a incéndios.
5.4.13. Da Modifica¢cédo no Sistema

A modificac@o elétrica, mecanica, eletrbnica, de programacdo ou de acabamento do sistema de elevadores,
diferente do projeto original, ficara submetida a aprovacdo da CONTRATANTE;

A CONTRATADA devera enviar, previamente, uma proposta técnica contendo documentos (laudos, medicdes,
ensaios, fotos) que justifiguem a modificacdo, sem 6nus adicional 8 CONTRATANTE;

Realizar corre¢des ou atualizagdes, sem 6nus adicional & CONTRATANTE, de qualquer parte do sistema de
elevadores, incluindo os programas de gestdo do sistema, exigido por meio de legislacdo especifica, ou, caso
haja necessidade de compatibilizar o sistema com futuros aperfeicoamentos.

5.4.14. Da Correcédo e Atualizacdo de Programas

A CONTRATADA devera realizar, sem 6nus adicional a CONTRATANTE, correcdes ou atualizacdes dos
programas do equipamento ou aplicativos a ele agregados, sempre que recomendado pelo fabricante e/ou
guando exigido por meio de legislacdo especifica, bem como, na necessidade de compatibilizar o sistema com
futuros aperfeicoamentos ou, ainda, em situacfes que possam gerar falhas operacionais.

5.4.15. Pecas para Substituicdo (Quantitativos Estimados):

A estimativa de pecas e componentes a serem substituidos durante a vigéncia do contrato, conforme
necessidade, é a seguinte:

e AMORTECEDOR DE PORTA: 04
e ARO DE TRACAO (POLIA): 03

e BLOCO ADITIVO 2NA 2NF LA1 DN22: 02

e BOBINAS: 02

» BOTOES DE CHAMADA E COMPONENTES: 14

e BUCHAS: 01

e CABO DE MANOBRA: 01

* CHAVES E CONTACTORAS: 07

e CONECTORES: 04

e CONJUNTO LONAS DE FREIO: 04

e CONJUNTO DE MODULO OPERADOR DE PORTAS VVVF: 04
e COROA SEM FIM: 03

e CONJUNTO DE CORREDICA DE CABINA: 01

e CONJUNTO CORREDICA DE CONTRAPESO: 01

e CORREDICA DE PORTAS: 20

* INDICADORES DE POSICAO DIGITAL - IPD: 02

¢ INVERSOR DE FREQUENCIA VVVF: 02

e LAMPADA FLUOR ou LED 20 W: 10

e LIMITES: 02 METROS CABO DE ACO

* LIMITADOR DE VELOCIDADE: 140 METROS CABOS DE ACO
e TRACAO: 70 METROS

e MICRO INTERRUPTOR: 04
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e MOTOR ELETRICO 220 V: 05

e PLACA ELETRONICA/MICROPROCESSADA: 04

* PONTE CONTATO KF SELCOM: 01

¢ RAMPA: 01 REATOR ELETRON 1X20W 110/220V: 04

e RECEPTACULO COM RABICHO: 04

¢ ROLAMENTOS DIVERSOS: 03

e ROLDANAS DE PORTAS: 06

* SENSOR DE CHAVE DE PARADA E DE FIM DE CURSO: 04
* SISTEMA DE PROTECAO DE PORTA (BARREIRA ELETRONICA): 02
e SUSPENSAO DE PORTAS: 02

* TIRANTES PARA CABO DE ACO: 08

e TRINCOS: 02

e RESISTENCIA DE PARTIDA: 04

* EIXO SEM FIM PARA MAQUINA DE TRACAO: 03

* CONJUNTO DE ILUMINACAO DE CABINA: 05

* VENTILADORES: 05

5.5. Obrigac6es da CONTRATANTE

5.5.1. Proporcionar todas as facilidades necessarias a boa execucdo dos servigos, inclusive comunicando a
contratada, por escrito e tempestivamente, qualquer mudanga de gestor de contrato e/ou endereco de cobranca;

5.5.2. Permitir livre acesso as instalacbes, quando solicitado pela contratada ou pelos seus empregados em
servico;

5.5.3. Manter o Quadro Elétrico, seu acesso, e demais dependéncias correlatas, livre e desimpedidas, néo
permitindo depdsito de materiais estranhos a sua finalidade, bem como penetragdo e/ou infiltragdo de agua
(NBR 7192);

5.5.4. Impedir o ingresso de terceiros nas instalacdes do Quadro Elétrico, que deverdo ser mantidas sempre
fechadas, bem como a intervencéo de pessoas estranhas a contratada, a qualquer parte das instalagées (NBR
7192), especialmente quanto a abertura das portas de pavimentos;

5.5.5. Interromper imediatamente o funcionamento dos elevadores que apresentarem irregularidades,
comunicando imediatamente o fato a contratada;

5.5.6. Fazer cumprir as recomendacfes da contratada, no que se refere as condicbes e uso correto dos
elevadores, divulgando, orientando e fiscalizando procedimentos.

5.5.7. Nomear Gestor para a administracdo do contrato.

5.5.8. O Gestor do Contrato podera, mediante prévia comunicagdo, modificar os horarios e dias estabelecidos
para todo ou parte dos servicos, como também podera aceitar, desde que por escrito, idéntica proposta da
contratada.

5.5.9. Efetuar vistorias com a finalidade de acompanhar o andamento dos trabalhos;
5.5.10. Aferir a qualidade dos materiais e servigos;

5.5.11. Recusar quaisquer servicos ou materiais que ndo atendam ao padrdo de qualidade desejavel e
estabelecido neste Memorial ou que descumpram as condi¢cdes contratuais.

Local e horéario da prestagao dos servigos
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5.6. Os servicos serdo prestados nos seguintes enderecos:

¢ Edificio sede da SEFAZ-GUARULHOS, situado na Avenida Doutor Timdéteo Penteado n° 531, Vila
Hulda, Guarulhos-SP; e
¢ Edificio sede da SEFAZ-SANTOS, situado na Praca Anténio Telles, n°® 28, Centro, Santos/SP

5.7. Os servicos seréo prestados no seguinte horéario: de segunda-feira a sexta-feira, das 08h as 18h.
Especificacdo da garantia do servico

5.8. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato

5.9. N&o serd@o necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adoc¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a celebracdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigactes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar
de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designard formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacao dos servicos, indicando
no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucdo do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto do
Contratado, hip6tese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizac&o Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo (
Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17).
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6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, § 1° e Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17,
inciso II).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢ces dos servigos
executados e aprovara a planilha de medi¢do emitida pelo Contratado (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art.
17, inciso IlI).

6.12. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspensdo da execuc¢do do objeto (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, inciso 1V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso (Lei federal n° 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023
, art. 17, inciso Il).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutenc@o das condi¢cdes de habilitacdo do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n®
68.220, de 2023, art. 18, incisos Il e 11).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, inciso V).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do art. 116 da Lei n° 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacgdo dos atos de fiscalizagdo técnica, administrativa
e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogacdo, a alteragdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacao de sancdes e extincdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencado das condi¢des de habilitacdo do Contratado, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso IX).

6.20. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigac@es (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicacéo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).
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6.22. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informag6es sobre a consecucao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracéo (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VII e paragrafo Unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidag&do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacio e gestdo nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagédo da execucédo do objeto observara o disposto nesta sec¢ao.

7.1.1. Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancbes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1.1. ndo tenha produzido os resultados acordados,

7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a qualidade
minima exigida; ou

7.1.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servi¢co, ou 0s
tenha utilizado com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execuc¢do contratual para fins de pagamento considerara o disposto no Anexo |, do Termo de
Referéncia.

Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo (Art. 140, |, ‘a’, da Lei n® 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n®
68.220, de 2023).

7.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual
n° 68.220, de 2023).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, que observard a
periodicidade mensal, o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do altimo.
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7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigcos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.8.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servi¢os até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14.133, de 2021).

7.8.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugcdes exigiveis.

7.8.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.9. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagédo a fiscalizacao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo 0s seguintes
procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢des,
conforme regulamento (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.10.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacgéo apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentagbes apresentadas;

7.10.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacéo; e

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacado dos procedimentos de
liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, se
houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a
comunicacao ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de
liquidagé@o e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢éo do contrato.

Liquidacao
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7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
fins de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual
periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 39, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de
2022, c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.14.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo nele especificada, no caso de contratacdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) ovalorapagar; e

f)  eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liqguidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0
prazo apoOs a comprovagao da regularizagdo da situagédo, sem 6nus ao Contratante.

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.18. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacéo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do
orgdo ou entidade, tais como proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n® 67.608, de
2023).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.20. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela extingdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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7.23. O pagamento serd efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacao da despesa, conforme secéo
anterior, nos termos do art. 2°, inciso Il, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
na forma da legislac@o aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do
Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razédo de 0,5% (meio por cento) ao
més, calculados pro rata temporis, em relacdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta corrente bancéaria em
nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.25.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN
ESTADUAL”", o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento
desta condicdo poderé se dar pela comprovacgéo, pelo Contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos
termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.27. O Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo de tributos determinada por lei, ainda
gue nao haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencbes nao realizadas em
meses anteriores.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.28. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aqguele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
gue faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucéao
8.2. O regime de execuc¢do do contrato sera empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos das sec¢fes subsequentes
deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitac&o juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;
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8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME
n°® 77, de 18 de margo de 2020;

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede
a matriz;

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n° 12.690, de 2012;
documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizacédo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista
8.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual quanto ao Imposto sobre operacdes relativas a Circulacéo
de Mercadorias e sobre prestacdes de Servicos de transporte interestadual e intermunicipal e de comunicagéo -
ICMS, e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal quanto ao Imposto sobre Servigcos de Qualquer Natureza -
ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relacéo
aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.
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8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.20. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se
trate de sociedade simples;

8.21. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de
empresério individual ou sociedade empresaria;

8.22. Balanc¢o patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

8.22.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 65, § 1°).

8.22.2. Os documentos referidos acima limitar-se-80 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.22.3. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped, quando for o caso, ou outro limite
estabelecido pela legislacao aplicavel.

8.23. O atendimento dos indices econ6micos previstos nesta secdo devera ser atestado mediante declaracéo
assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.24. Declaracéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢bes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo, assegurado a ele o direito de realizacdo de vistoria prévia;

8.24.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢gdes e peculiaridades da contratagao;

8.25. Registro ou inscricdo do licitante na entidade profissional Conselho Regional de Engenharia (CREA), em
plena validade;

8.25.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia prevista na subdivisdo acima por
meio da apresentacdo, no momento da celebracdo da contratacdo, da solicitacdo de registro perante a
entidade profissional competente no Brasil;

8.26. Comprovacao de capacidade operacional para execucdo de servico similar de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratacdo, ou ao item pertinente, por meio da apresentacao de
certiddo(des) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido
(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso;

8.26.1. Para fins da comprovacéo de que trata a subdivisdo acima, o(s) atestado(s) ou certiddo(6es) devera(ao)
dizer respeito a contrato(s) executado(s) com a(s) seguinte(s) caracteristica(s) minima(s):

8.26.1.1. Atestado(s) ou certidao(des) de servicos similares ao objeto da licitacdo que demonstre(m) que
a empresa prestou servigos correspondentes a 50% (cinquenta por cento) do objeto da licitagéo.

8.26.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servico similar, a apresentacdo e
0 somatério de diferentes certiddes ou atestados de servicos executados de forma concomitante;
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8.26.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
licitante;

8.26.4. O licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade do(s)
atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos;

Outras comprovacdes
8.27. Tratando-se de consoércio:

8.27.1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do consorcio, subscrito pelos
consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designacao do consércio e sua composicao;

b) Finalidade do consorcio;

¢) Prazo de duracao do consdrcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia contratual,

d) Endereco do consorcio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os consorciados;

e) Definicdo das obrigacbes e responsabilidades de cada consorciado e das prestacdes especificas;

f) Previséo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consércio,
tanto na fase de licitagcdo quanto na de execucédo do contrato, abrangendo também os encargos fiscais,
trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratagéo;

g) Indicacdo da empresa lider do consorcio e seu respectivo representante legal, que devera ter poderes
para receber citacdo, interpor e desistir de recursos, firmar a contratacéo e praticar todos os demais atos
necessarios a participacdo na licitacdo e execucdo do objeto contratado, sendo responsavel pela
representacdo do consércio perante a Administragdo;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consoércio ndo terd a sua composicao modificada
sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da contratacao,
observado o prazo de duragéo do consorcio, definido na alinea “c” desta subdivisao;

8.27.2. O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebragcéo da contratacdo, a constituicdo e o
registro do consorcio, nos termos de seu compromisso de constituicao;

8.27.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitagdo juridica e
habilitacéo fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitacdo
econdmico-financeira e de habilitagdo técnica, quando exigida, serd observado o disposto no inciso Il do caput
do art. 15 da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.27.4. A inabilitacdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitacdo do consércio.

8.28.Tratando-se de cooperativa, sera exigida a seguinte documentacdo complementar, para evidenciar a
observancia do disposto no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021

8.28.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢cao, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n® 5.764, de 1971;

8.28.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.28.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.28.4. Edital de convocacdo e ata da Ultima assembleia geral, e registro de presenca dos cooperados
presentes nessa assembleia;

8.28.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

8.28.6. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lei n° 5.764, de
1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;
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8.28.7. Documentacdo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e
despesas entre os cooperados, caso essa circunstancia nao esteja evidenciada na documentacdo a ser
apresentada para atendimento as subdivisdes anteriores.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado total da contratacéo é de R$ 317.066,70 (trezentos e dezessete mil, sessenta e seis reais
e setenta centa), conforme custos unitarios apostos na tabela acima. O valor estimado da contratacao foi
definido com observancia do disposto no Decreto estadual n.° 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacao sera atendida pela seguinte dotacgéo:
I) Gestdo/Unidade: 200149;
II) Fonte de Recursos: 150010001,
IIl) Programa de Trabalho: 04122203050230000
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39;
V) Plano Interno: 002.033.0633

10.3. Quando a execucdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacdo relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada ap6s aprovacdo da Lei Orcamentéaria respectiva e liberacdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CRISTIANE DE OLIVEIRA COURA
ASSESSOR DE APOIO FAZENDARIO II

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/09/2025 as 16:44:33.

ROBSON DANTAS
CHEFE DE SERVICO

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/09/2025 as 16:49:05.
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